HƯỚNG DẪN CÁCH LÊN BẢNG ĐIỂM HỌC KỲ 
THEO CÁCH NHẬP ĐIỂM MỚI KỂ TỪ HỌC KỲ 2 NĂM HỌC 2014-2015
Lưu ý: Sự khác nhau giữa bảng điểm giữa kỳ và cuối kỳ là: Trong bảng điểm cuối kỳ có phần chữ ký và số tờ do sinh viên tự ghi. 
Giảng viên lên bảng điểm cuối kỳ hoặc giữa kỳ theo cách sau:
1. Ghi điểm số vào cột “Điểm ghi”
2. Dùng bút lông hoặc bút bi màu xanh hoặc đen tô vào “Phần tô điểm”, chú ý trong phần “Phần tô điểm” có 2 phần để tô, cụ thể như sau:
a. Phần điểm nguyên (dùng để tô điểm phần nguyên)
b. Phần điểm lẻ (chỉ tô khi có điểm lẻ)

* Một số trường hợp cần lưu ý:

1.  Đối với trường hợp vắng thi thì Cán bộ coi thi không được gạch vào danh sách dự thi mà phải dùng bút để tô vào cột “vắng (v)”
2. Giảng viên ghi nhằm điểm số thì gạch chéo hoặc dùng bút xóa để xóa, sau đó ghi lại điểm đúng và ký nháy gần nơi đã sửa.
3. Giảng viên tô sai vào “phần tô điểm” thì dùng bút xóa để xóa và tô lại điểm đúng.
4. Trường hợp lên điểm nhằm cho thí sinh vắng thi thì Giảng viên có thể dùng bút xoá để xóa.
5. Trường hợp thí sinh không vắng thi nhưng tô nhằm vào phần “vắng (v)” thì Giảng viên dùng bút xóa để xóa và dùng bút bi vẽ lại vòng tròn trong cột “vắng (v)”, sau đó ghi điểm số và tô lại phần điểm đúng.
6. Sau khi phát hiện sai giữa điểm số và điểm ở phần tô thì Bộ phận kiểm dò sẽ trả lại bài thi cho Trợ lý khoa để điều chỉnh.

* Nếu có vướng mắc Thầy Cô vui lòng liên hệ với Trợ lý khoa hoặc Trợ lý bộ môn để được hướng dẫn cụ thể.




Ví dụ : 
Lên điểm cuối kỳ cho 02 sinh viên có điểm như sau:
· Nông Thị Thu Hiền        	7 điểm
· An Thị Thuý Quỳnh		8,5 điểm
· Phạm Huỳnh Hồng Ân	Vắng
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