HƯỚNG DẨN ADD CONTACT TRONG MICROSOFT OUTLOOK
Để add contact trước tiên phải mở Microsoft outlook

Sau đó click chuột vào file -> Import and Export
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Xuất hiện giao diện chọn Import from another program or file -> next
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Xuất hiện giao diện chọn Comma Separated Values (Windown) -> Next
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Tai đây chọn đường dẫn đến file “UserData-hcmulaw.edu.vn-20120504” file này được tải lên web trường vì vậy phải download về máy để add vào -> sau đó nhấn Next
Link download file Address book tai đây : http://www.hcmulaw.edu.vn/hcmulaw/images/stories/dhluat/cntt/userdata-hcmulaw.edu.vn-20120504.csv
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Xuất hiện giao diện -( Click chọn vào mục Contact
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Xuất hiện giao diện dùng chuột check vào ô “Import UserData-hcmulaw.edu.vn-20120504” -> chọn Map Custom Fields
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Xuất hiện giao diện tại đây: mục To (bên phải): chon mục E-mail và click bung dấu + ra, tại from (bên trái): dùng chuột kéo biểu tượng EmailAddress sang bên phải (mục To) thả đúng vào mục E-mail Address (ở cột Mapped from xuất hiện EmailAdress)-> xong chọn ok -> chọn finish
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